
Soalan Latihan 1 
 
 Pada 1 Januari 2008, Cik Norita memulakan Perniagaan Alat Tulis Norita di Bandar Miri, 

Sarawak dengan memasukkan wang tunai terus ke dalam bank sebagai modal. Urus niaga 
perniagaannya sepanjang bulan Januari 2008 ditunjukkan oleh dokumen-dokumen dalam 
LAMPIRAN A. 
Anda dikehendaki: 

 
 (a) menyediakan catatan dalam buku-buku catatan pertama termasuk Buku Tunai (Jurnal 

Penerimaan Tunai dan Jurnal Pembayaran Tunai tidak diterima) 
  [10 markah] 
 (b) memindahkan catatan dalam Buku Catatan Pertama  ke lejar 
  [10 markah] 
 (c) menyediakan Imbangan Duga pada 31 Januari 2008 
  [9 markah] 

 



 
LAMPIRAN A:         
           

Salinan                   

BANK BERJAYA           

WANG TUNAI MASUK      Tarikh: 1 Januari 2008 

             

Nama : Perniagaan Alat Tulis Norita No. Akaun   31386557 

Ringgit:           Kegunaan pejabat      

Tujuh puluh ribu sahaja       Diluluskan     

1,000 100 50 20 10 5 1 

Jumlah: 

RM70,000     

 70             Tandatangan  NoritaP   
                      
           

DOKUMEN 1 

 
                   

Hari bulan  : 2 Januari 2008      

Kepada : Perniagaan Alat Tulis Norita    

Kerana : Kegunaan pejabat      
            
            

     Ringgit Sen   KERATAN  

Baki akhir                    70,000  00   CEK 

Dimasukkan                             -   00    

Jumlah                    70,000  00    

Cek ini                      1,500  00    

Baki                     68,500  00    

        6785    
                   
          

DOKUMEN 2  
 



 
                      

ASAL            

INVOIS 

ZAINI STATIONERY SDN BHD 

111, Jalan Kulas Barat 

43100 Kuching.Sarawak 

Tel: 082-241556               Fax: 082-241557 

             

Kepada           

Perniagaan Alat Tulis Norita        

20, Wisma Saberkas          

98000 Miri.     Tarikh: 3 Januari 2008 
             

Kuantiti               Harga Jumlah 

    Butir 

seunit 

(RM) (RM) 

100 Double A Kertas A4 80 gram            9.00       900.00  

500 Fail                3.50  1,750.00  

400 Pen Pentel (Biru, Hitam, Merah, Hijau)         0.50       200.00  

100 Pembaris Panjang              1.00       100.00  

150 Pembaris pendek             0.50         75.00  

Jumlah   3,025.00  
             

(Ringgit: Tiga ribu dan dua puluh lima sahaja)      

Syarat : Angkutan dibayar         

K. & K.D.K.           

             

             

             

   Bibi           Zaini   

T.T. Penerima      T.T. Pengurus 

             
                      

           

DOKUMEN 3 

 



 
                      

SALINAN         

 

 
INVOIS 

PERNIAGAAN ALAT TULIS NORITA 

20, Wisma Saberkas 

98000 Miri. 

Tel: 085-665566               Fax: 085-665567 

             

Kepada           

Kedai Wan           

12, Krokop-Piasau          

98000 Miri     Tarikh: 4 Januari 2008 

             

Kuantiti               Harga Jumlah 

    Butir 

seunit 

(RM) (RM) 

10 Double A Kertas A4 80 gram           10.50       105.00  

15 Fail                4.50         67.00  

50 Pen Pentel (Biru, Hitam, Merah, Hijau)           1.00         50.00  

               

               

Jumlah      222.00  

             

(Ringgit: Dua ratus dua puluh dua dan sen lima puluh sahaja)    

Syarat : Angkutan dibayar         

K. & K.D.K.           

             

             

             

   Wan           Norita   

T.T. Penerima      T.T. Pengurus 

             

                      

           

DOKUMEN 4 

 



 
                      

SALINAN         

 

 
INVOIS 

PERNIAGAAN ALAT TULIS NORITA 

20, Wisma Saberkas 

98000 Miri. 

Tel: 085-665566               Fax: 085-665567 

             

Kepada           

Kedai Sarah           

Lorong 4B, Jalan Rejang          

98000 Miri      Tarikh: 6 Januari 2008 

             

Kuantiti               Harga Jumlah 

    Butir 

seunit 

(RM) (RM) 

20 Double A Kertas A4 80 gram           10.50       210.00  

20 Fail                4.50         90.00  

50 Pen Pentel (Biru, Hitam, Merah, Hijau)           1.00         50.00  

20 Pembaris panjang              1.50         30.00  

20 Pembaris pendek              1.00         20.00  

Jumlah      400.00  

             

(Ringgit: Empat ratus sahaja)        

Syarat : Angkutan dibayar         

K. & K.D.K.           

             

             

             

 Sarah             Norita   

T.T. Penerima      T.T. Pengurus 

             

                      

           

DOKUMEN 5 

 



 

                    

 

 

MEMO 

PERNIAGAAN ALAT TULIS NORITA 

20, Wisma Saberkas 

98000 Miri. 

Tel: 085-665566               Fax: 085-665567 

             

             

Peringatan:        Tarikh: 7 Januari 2008 

             

Pemilik telah mengambil wang tunai RM300 untuk kegunaan sendiri.    

             

             

             

           Norita   

          T.T. Pengurus 
                      

           

DOKUMEN 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                    

 

 
MEMO 

PERNIAGAAN ALAT TULIS NORITA 

20, Wisma Saberkas 

98000 Miri. 

Tel: 085-665566               Fax: 085-665567 

             

             

Peringatan:        Tarikh: 12 Januari 2008 

             

Pemilik telah mengambil wang tunai RM100 untuk kegunaan sendiri.    

             

             

             

           Norita   

          T.T. Pengurus 

                      

           

DOKUMEN 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                      

ASAL            

NOTA KREDIT 

ZAINI STATIONERY SDN BHD 

111, Jalan Kulas Barat 

43100 Kuching.Sarawak 

Tel: 082-241556               Fax: 082-241557 

             

Kepada           

Perniagaan Alat Tulis Norita        

9, Jalan Nyaman,          

53100 Kuala Lumpur.     Tarikh: 13 Januari 2008 

             

Akaun puan telah dikreditkan seperti berikut:      

             

               Harga Jumlah 

 Kuantiti 
  Butir 

seunit 

(RM) (RM) 

20 Pen Pentel (Biru, Hitam, Merah, Hijau)   

         

9.00  

       

180.00  

20 Fail         

         

3.50  

        

70.00  

               

               

               

Jumlah 

      

250.00  

             

(Ringgit: Dua ratus dan lima puluh sahaja)       

Syarat : Angkutan dibayar         

K. & K.D.K.           

             

             

             

   Norita           Zaini   

T.T. Penerima      T.T. Pengurus 

             

                      

           

DOKUMEN 8 

 



 
                      

SALINAN         

 

 
BIL TUNAI 

PERNIAGAAN ALAT TULIS NORITA 

20, Wisma Saberkas 

98000 Miri. 

Tel: 085-665566               Fax: 085-665567 

             

Kepada           

Kong Trading           

Lorong 4 Pujut         

98000 Miri      Tarikh: 16 Januari 2008 

             

Kuantiti               Harga Jumlah 

    Butir 

seunit 

(RM) (RM) 

10 Double A Kertas A4 80 gram           10.50         105  

          

               

               

               

Jumlah      105.00  

             

(Ringgit: Seratus Lima  sahaja)     

             

Tunai        

             

             

             

           Norita   

       T.T. Pengurus 

             
                      

           

DOKUMEN 9 

 
 
 



 
                      

ASAL            

RESIT RASMI 

ZAINI STATIONERY SDN BHD 

111, Jalan Kulas Barat 

43100 Kuching.Sarawak 

Tel: 082-241556               Fax: 082-241557 

             

             

         Tarikh : 21 Januari 2008 

             

Diterima daripada : Perniagaan Alat Tulis Norita     
                   

Jumlah Ringgit : Dua ribu dan lima ratus sahaja     
                   

Bayaran untuk : Menjelaskan sebahagian hutang    
                   

             

             

RM2,500           

             

Cek No: A780002         

           Zaini   

          T.T. Pengurus 

                      

           

DOKUMEN 10 

 



 
                      

SALINAN         

 

 
BIL TUNAI 

PERNIAGAAN ALAT TULIS NORITA 

20, Wisma Saberkas 

98000 Miri. 

Tel: 085-665566               Fax: 085-665567 

             

Kepada           

Kedai Sarah           

Lorong 4B, Jalan Rejang          

98000 Miri      Tarikh: 23 Januari 2008 

             

Kuantiti               Harga Jumlah 

    Butir 

seunit 

(RM) (RM) 

5 Double A Kertas A4 80 gram           10.50         52.00  

10 Fail                4.50         45.00  

               

               

               

Jumlah        97.00  

             

(Ringgit: Sembilan puluh tujuh  sahaja)     

             

Cek No. : BB325415        

             

             

             

           Norita   

       T.T. Pengurus 

             
                      

           

DOKUMEN 11 

 



 
                      

MAKLUMAN DEBIT          

BANK BERJAYA 

11, Jalan Indica 

98000 Miri, Sarawak 

  

Kepada           

Perniagaan Alat Tulis Norita        

20, Wisma Saberkas          

98000 Miri         

             

          Tarikh: 26 Januari 2008 

          No. Akaun 7675445 

             
Sila ambil perhatian bahawa kami telah mendebitkan akaun tuan seperti 

berikut:   

             

Jumlah  : Dua puluh ringgit sahaja      

Perkara : Caj perkhidmatan bank      

             

RM20/=           

             

           Awang   

          T.T. Pengurus 
                      

           

DOKUMEN 12 

 



 

                    

 

 
BAUCER PEMBAYARAN 

PERNIAGAAN ALAT TULIS NORITA 

20, Wisma Saberkas 

98000 Miri. 

Tel: 085-665566               Fax: 085-665567 

             

Kepada           

Fiona          

44, Taman Li Ling          

Riam       No. Baucer : 0001 

98000 Miri      Tarikh:30 Januari 2008 

             

    Jumlah 

Bil Butir (RM) 

1 Gaji bulan Januari 2008         1,000.00  

             

             

             

             

Jumlah 

    

1,000.00  

             
Bayaran sebanyak RM1,000 (Ringgit: Satu ribu sahaja) telah dibuat dengan 

tunai.   

             

Tandatangan penerima      Diluluskan oleh, 

             

             

             

   Fiona           Norita   

         
                      

           

DOKUMEN 13 

 
 
 


